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Utiliser efficacement Internet dans des pratiques quotidiennes

Noy objectifs ...

OBJECTIF 1 [CONSULTER UN SITE EN CONNAISSANT SON ADRESSE]

ASTUCE : LATRADUCTION ...

OBJECTIF 2 [SE CONNECTER A UNE VISIO-CONFERENCE]

COMMENT PARTICIPER A UNE REUNION GOOGLE MEET ?

COMMENT PARTICIPER A UNE REUNION ZOOM ?

COMMENT PARTICIPER A UNE REUNION SUR MICROSOFT TEAMS ?

OBIJECTIF 3 [UTILISER ET PERSONNALISER SON NAVIGATEUR...]

OBJECTIF 4 [L'E-MAIL]

OBJECTIF 5 [UTILISER UN MOTEUR DE RECHERCHE ...]
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Objectif 1 [Consudter uwn site en connaissont son adresse]

1. Qu'est-ce qu'une adresse ?

= Une URL (Uniform Ressource Locator) est une adresse unique, tout serveur et le plus petit des fi-
chiers rencontrés sur Internet possede son URL, chaque image, son, lien dans un site ou une page,
possede un URL.

Type de service )Adresse du serveur| |Chemin du document | [Nom du document

N\ N AT

- Adresse éL] http: /[, province. namur . be/atout/chevetogne/acces. html V'

7

Affiche la liste des sites déja visités

Le protocole, mentionne qu'il s'agit d'un site Internet.

Le serveur, désigne I'ordinateur ou est stockée I'information qui vous intéresse. Chaque serveur de
I'Internet a sa propre adresse représentant le nom de |'organisme chargé de la gestion du serveur.
Le chemin d'acces, indique I'emplacement de l'information sur le serveur. Par exemple, le chemin
spécifie généralement le nom du fichier contenant la page recherchée, qui peut étre précédé d'un ou
de plusieurs noms de répertoires (dossiers) contenant ce fichier ((home/welcome.html). Concréte-
ment, un site s'organise donc comme l'arborescence d’un lecteur.

Les adresses mail

monnom @ monorganisation.com

Une adresse électronique (ou encore adresse courriel, adresse e-mail ou adresse mail)
est une chaine de caracteres permettant de recevoir du courrier électronique dans une
boite aux lettres informatique.

2. Qu'est-ce qu'une page et un site Web ?

Une page ...

* Une page Internet se présente exactement comme une page de livre, le plus souvent en couleur, ou
les textes, lesimages, les vidéos et les sons se cotoient de maniere interactive (une image peut s'ani-
mer seule ou étre assortie d’'un commentaire sonore).

= On peut la parcourir de la méme maniere, de haut en bas ou de gauche a droite.

Unsite ...

* Internet est constitué de millions de pages écran, pour la majorité regroupées dans des SITES, c’est
a dire des adresses oU toutes les pages traitant d'un méme sujet sont rassemblées. Elles sont con-
sultables de maniére individuelle.

L'HTML

= Pour arriver a ce résultat visuel, I'auteur de la page s’est servi d'un langage de programmation per-
mettant d’assembler le texte, les images, les sons et les vidéos, le tout dans un format (appelé
HTML) qui puisse étre accessible a tous a I'aide du réseau.
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* Une page Web est donc un ensemble de fichiers dans un format html (hypertexte markup langage) ;
langage de balisage hypertexte.

3. Démarrer son navigateur

Pour consulter une page web, il vous faut un navigateur, ce programme est congu pour voyager sur la
toile. Plusieurs navigateurs peuvent étre installés sur un seul ordinateur, un smartphone ou une ta-
blette. Ils sont téléchargés a partir du réseau Internet.

1. A partir d'un raccourci sur le bureau
= Sivous possédez de I'icone représentant votre navigateur sur votre bureau, il suffira de double-

cliquer dessus :
e

2. A partir de la barre de lancement rapide

= Sivous possédez la barre de lancement rapide, elle est placée en bas, a gauche de votre écran de
démarrage Windows (bureau) et a pour objectif de vous donner un accés rapide a certains logiciels
courants.

= |lvous suffit de cliquer 1X sur I'icone représentant le navigateur choisi

. A partir du menu Démarrer
Cliquer sur le bouton Démarrer de votre Windows

w

Vincent Hermann Coup d'oeil sur les activités Jouer et explorer

eSS mercredi
- et
Google Chrome > ’I 5 ﬁ "‘ ‘ () , -
Telegram Xbox Groove Music Films et séries...

Vote en Gréce : Amazon : Jeff
le comité Bezos, patron

e w central de radin, brillant et
Eattic net Syriza s'oppos... colérique

B Drice en main Microsoft Edge = Photos Cortana Finance

o Trillian

Ensoleillé Cortana est Ia

Obtenir Skype préte a vous

33° ¥ venirenaide ma ﬂ
21 également sur...

Mérignac G OneNote Windows Store

Word Mobile

_ wg oy
Explorateur de fichiers > L <
L
¢33 Paramétres VE:| @ Apple Software
Update Minecraft

() Marche/Arrét

s— Toutes les

2 applications rosvess 2
3 Demandez-moi quelque chose. b e} S

= Saisissez alors les premiéres lettres du nom du logiciel que vous souhaitez lancer
Exemple : chr... pour Chrome
» Cliquez alors sur le nom du logiciel proposé par Windows.

4. Installer Google Chrome
* Accédez au site www.google.be et tapez dans le champ de recherche « installer google Chrome »
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@) Google - Mozilla Firefox o | &2 =3 ]
™ e jstorique Marque-pages Outils 2
] g Google l-!'
& SJ % & https://www. c B]' Goog P ‘ ﬁ E.» L 0 I ﬁ' A

i’ Search VirusTotal current site

+Vous Recherche YouTube Actualités Gmail Drive Plus ~

Images Maps Play Agenda

Surfez encore plus vite

Installer Google Chrome

Recherche Google J'ai de la chance

= Téléchargez le fichier du programme d'installation en cliquant sur le bouton «Installer Google
Chrome »
» Sivousy étes invité, cliquez sur "Exécuter" pour lancer le processus d'installation.

Windows 7/Vista/XP - Une fois la configuration terminée, une fenétre Google Chrome s'ouvre. La pre-
miére fois que vous lancez le navigateur, un message vous informe que vous pouvez effectuer des re-
cherches Google directement depuis la barre d'adresse.

Windows 8/10 - Une boite de dialogue de bienvenue s'affiche. Cliquez sur Suivant pour sélectionner
votre navigateur par défaut.
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5. Consulter son 1* site web !!

Il existe trois facons d'accéder a un site internet :
1. Taperl'adresse du site a visiter (de plus en plus rare)

2. Rechercher a l'aide d’'un moteur de recherche (Google, de plus en plus fréquent)
3. Utiliser ses favoris

&1 RULE

VaveRmy

1. Vous connaissez I'adresse du site que vous souhaitez visiter :

il suffit alors de taper I'adresse dans la barre d'adresse du navigateur (sans faire de fautes !!!) et de
valider en appuyant sur la touche Entrée au clavier :

r:t == . 24
Google

Rachorche Googe [ e s chanc s

2. Vous recherchez un site sans connaitre son adresse exacte ou une information sans connaitre a
priori de site susceptible de vous la fournir :

il est alors nécessaire d'utiliser un moteur de recherche permettant de trouver les informations re-
cherchées a I'aide de mots-clés.

Il existe plusieurs moteurs de recherche, le plus connu est Google accessible a I'adresse
http://www.google.be

Google

Belgique

Rechercher avec Google

Recherche Google J'ai de la chance

Le domaine Google.be est disponible en - MNederlands Deutsch English

Fowr S e

C  Rechercheravec Google | a barre d'adresses de Chrome fait office de barre de recherche !
Si vous entrez un mot clé ou une requéte, la barre affichera une loupe
y Chroma.blogpast.com et passe en mode recherche.

chrome.blogpost.com

code.googlecomicirome  (CfT Chapitre sur le sujet dans ce support de cours).

code.google.com/chrome

-, chrome
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3. Vous avez sauvegardé un site précédemment consultés dans les favoris de votre navigateur,

Il suffit alors d’en afficher la liste et de cliquer sur le nom de celui que vous souhaitez visiter.
(cfr chapitre sur le sujet dans ce support de cours).

6. Les liens hypertextes ou hyperliens

= HTML est un protocole normalisé qui fonctionne avec des HYPERLIENS, cela signifie qu’un site Inter-
net est vivant : vous commencez généralement par accéder a la page d'accueil du site et vous cli-
quez avec votre souris sur certains mots ou images de maniére a atteindre d’autres pages.

Page d'accueil
9 Le systeme d’hypertexte permet de

[ ; CLIC! I Page naviguer de page en page et d‘e Sit_e
en site sur le Web. lls servent a unir

Page CLIC! les pages les unes aux autres.
Un document fait référence a un
I autre document et permet d'y accé-
CLIC! Page

der via les liens hypertextes.

S

= Dans un document, on reconnait parfois un lien hypertexte a sa couleur différente. Lorsque vous
placez le pointeur de la souris sur un lien, celui-ci prend la forme d'une main et I'adresse URL appa-
rait dans la barre d'état.

= Cliquer sur un lien (link) fait apparaitre :

une autre section de la méme page (lien interne)

une autre page web

une nouvelle fenétre contenant une autre page

une action comme le téléchargement d'une vidéo, l'ouverture d'un message vierge, la mo-

dification d'un cadre ou d'une fenétre...

AN

7. Comment lI'information peut-elle se présenter sur une page Web ?
= Sousforme d’un seul et unique bloc.
= Sous forme de différents cadres rectangulaires (mosaiques de pages) recouvrant toutes les fe-
nétres.
» Chaque cadre peut étre équipé d'une barre de défilement pour le parcourir, ceux-ci peuvent
étre redimensionnés a I'aide de la souris.

Entrez dans la zone d'adresse de votre navigateur I'adresse http://agriculture.wallonie.be/
Distinguons ensemble les notions de page, site, hyperliens, HTML

8. Les sites securises =

|_ '6 ﬂfﬂtTHEuueLfrl https v creditmutuel Fr/
Certains sites, comme les sites bancaires, se doi-
vent d'étre sécurisés. Les adresses de ces sites sé-
curisés doivent commencer par httpS (pOUI’ se-
cure).
Chrome opte |?OU|’ un _afﬂChage dalr COI’T.WpOSE de () Votre connexion vers ce sike est chiffrée afin d'empécher
cadenas c0|ores VOus |nforma nt que |e site que —=  linterception des informations transmises.
vous visitez est sécurisé. :

Wous vaus frolves sur
creditmutuel.fr
danit le détenteur est
{inconnu)

Verifié par ¢ VeriSign, Inc,

Exémpl.e de preuve de présen.ce de certificat S5L
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9. La page web dans le navigateur

Web Images Maps A
1. Barre d'adresse

Barre d'outils

Recherche avancée
Outils linguisti

\echerche Google l J'ai de la chance |

#; Faire de Google ma page d'accueil

ie Google.be est disponible en : Nederlands Deutsch English

Programmes de publicité A propos de Google ~ Google.com in English

© 2011 - Confidentialité

Modifier I'"mage de fond

Boutons page précédente / suivante
Onglets

Menu principal

Barre d'adresse Moteur de recherche

=] % ]

2 |
& Pageslaunes : Annuairelji professionnels - Windows Internet Explorer

P -

6@ v [ @ hrp:/ vt Ejﬂums.frf\ ~[¢3] x | [*8 Googte @
LY

1§ | 4 Pagestaunes : Annusire desprofession’™ | | i @ B ~ [0 b ~

| By i

-

E
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@ Internet | Mode protége : désactive  4h v ®100% @
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Astuces

Pour toutes les adresses URL, vous pouvez vous abstenir d'écrire le protocole "http://"
Ainsi, http://agriculture.wallonie.be/ peut étre tapé agriculture.wallonie.be

Pour les adresses débutant par www et se terminant par .com, le raccourci clavier CTRL+Enter peut
étre utilisé pour ajouter automatiquement les www et le .com,

10. Les erreurs de connexion

Deux grands types d'erreurs sont a craindre :
* Vous commettez une erreur orthographique ou une faute de frappe dans I'URL
= Leserveur est inaccessible pour quelque raison que ce soit

Dans un cas comme dans |'autre, vous ne pouvez pas accéder au site et un message d'erreur, le plus
souvent en anglais, vous signalera le probléeme.

Il ressemblera a celui-ci :
Domaine name not found :
Nom du serveur ou du protocole incorrect

Host not found :
Le nom du serveur est incorrect ou n'existe pas

Error 404 file not found
Ce message signifie que le fichier que vous souhaitez atteindre n'existe pas sur le serveur, soit
vous vous étes trompé d'adresse, soit le fichier a été déplacé ou supprimé.

Exemple : saisissez http://agriculture.walonie.be, votre navigateur renverra un message d'erreur car
I'URL n'existe pas (I'adresse exacte étant http://agriculture.wallonie.be)

Ce site est inaccessible
Varifiez si I'adresse agriculture.walonie.be est corracte.
5l n'y a pas d'erreur, essayez de faire un diagnostic réseau Windows.

e Tt

DNS_PROBE_FINISHED_NXDOMAIN

Gardez a I'esprit que vous devez impérativement saisir I'adresse telle qu'elle vous est donnée et que le
moindre caractére estimportant (majuscule, minuscule, tiret, absence d'espace, ...)!

Parfois, mieux vaut effectuer la recherche dans la barre d’adresse sous forme de mot-clé plutot que
de taper une adresse compliquée.

En cas d'erreur, il suffit de réécrire correctement I'adresse ou de réessayer plus tard si le serveur est
inaccessible.

N Vanassche
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~5 | Entrainez-vous a 'aide des adresses proposées ci-apres ...

Pour chacune des adresses proposées :
* Introduisez I'adresse dans la barre d'adresse du navigateur, attention a saisir I'adresse sans faute !
» Le butde cetexercice est d'essayer d'identifier le sujet général du site visité et de l'utiliser au

mieux ...

= Testez plusieurs liens et revenez éventuellement sur vos pas a l'aide du bouton Précédent de
votre navigateur, tentez ensuite de répondre a la question a droite de I'adresse du site

URL

http://www.primaryproduction.be/

Comment accéder et télécharger leurs documents utiles ?

http://www.fwa.be/

Comment accéder et télécharger leurs documents utiles ?

http://lecliclocal.be/

Comment vous ajouter comme producteur local ?

http://www.apaqw.be/

Quels sont les légumes produits en Région wallonne ?

http://www.fytoweb.be/

Comment vérifier si un produit phyto est toujours autorisé ?

http://www.arsia.be/

Accédez a la documentation sur l'identification des bovins, sur
les maladies ...

http://www.nitrawal.be/

Comment fonctionne leur bourse d’échange d’engrais de
ferme ?

http://www.culturalite.be/

Renseignez-vous sur leur nouvelle ASBL « made in BW », accé-
dez a leur brochure.

http://www.accueilchampetre.be/

Trouvez une salle pour une activité professionnelle, dans un
rayon de 3okm de Wavre et pour 20 personnes assises.
Quels sont les autres services proposés par ce site ?

http://www.awex.be/

Quel est le but de 'Awex ? Comment accéder a leur guide de
présentation ?

http://www.fja.be/

Quand et oU se déroulent les formations organisées par la FJA?

http://www.fsraw.be/

A quoi sert ce site ? Comment fonctionne ce service ? Trouvez
les infos de contact pour votre localité.

N Vanassche
http://www.nathalievanassche.be



Utiliser efficacement Internet dans des pratiques quotidiennes 7 7 ;

Astuce : Lo tradwction ...

La majorité des adresses données dans I'exercice précédent sont des adresses francophones ou des
sites qui possédent une version en francais de leurs pages ... mais que faire lorsque vous aboutissez
sur un site dont vous ne connaissez pas la langue ?

=  Rendez-vous a I'adresse http://translate.qgoogle.fr/

Google

Traduction

Anglais = Frangais Arabe Détecterlalangue -~ ".. Frangais Anglais Arabe -~
Saisissez du texte, ladresse d'un site Web ou importez un document 3 traduire

* Tapezl'adresse de la page web a traduire dans la zone Traduction (a gauche)

* Choisissez le sens de la traduction, si vous souhaitez la traduction d'un site espagnol, vous choisi-
rez de I'espagnol vers le frangais ...

* Enquelques secondes, une traduction frangaise (approximative mais utilisable) apparaitra a

I'écran. Ce systéme rapide et gratuit vous permet d'avoir une idée générale du contenu de pages
web ...

*? | Testez la traduction de texte plein en tapant une phrase en francais et en demandant sa traduction
en néerlandais ...

Gardons a I'esprit que ce type de traduction est utilisable uniquement a usage personnel (et non
professionnel), dans le but de saisir le sens d'un texte ... la traduction de certaines expressions
reste parfois douteuse.

Traduction automatique
Chrome dispose d'une fonction indispensable: la traduction automatique des sites en langue étran-
gere. Sivous surfez sur un site écrit dans une langue étrangeére, une barre spécifique va s'afficher.

E'ﬂ Cette page =5t en ! portugais = | Voulez-vous la traduire ? ITraGuire | Mon | |TDujDUI:5 traduire en portugais

N Vanassche
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Objectif 2 [Se connecter o une visio—conféirence]
L'année 2020 et le confinement généralisé mis en place dans de nombreux pays dans le monde aura

poussé bon nombre d’entre nous a nous jeter sur les applications de visioconférence.
Voici un gros plan sur les principales...

Comment participer o une révnion Google Meet ?

A partir du moment oU vous disposez d’'un compte Google (et donc, d'une adresse gmail), vous pou-
vez utiliser Google Meet.

1. Lorsque vous étes invité a une réunion sur Google Meet, vous recevez un email avec tous les ren-
seignements liés a votre réunion, il vous suffit de cliquer sur le lien contenu dans le mail pour ac-
céder alaréunion

Invitation Meet de Nathalie Vanassche

Destinataires

Invitation Meet de Nathalie Vanassche

Mathalie Vanassche vous a invité a rejoindre une visioconférence sur Google Meet.
meet google. com/fex-tgpk-mrw

Vious pouvez egalement ouvrir Mest et saisir ce code | fox-tgpk-mrw

2. Cliquez sur ce lien puis sur « Participer a la réunion »

Prét a participer ?

Pas d'autre participant

I [ Verifier le sen et limage I

3. Vérifier le son et I'image permet de paramétrer le matériel qui gere le son et la vidéo de votre or-
dinateur. Il se peut que Google vous demande |'autorisation d’utiliser votre micro et votre ca-
méra... il est impératif de lui dire Oui.

N Vanassche
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Comment porticiper d wne révnion Zoow ?

Zoom dans sa version gratuite permet d’organiser un nombre illimité de réunions. Les réunions de

groupe avec plusieurs participants sont limitées a 40 minutes et les réunions ne peuvent pas étre en-

registrées.

1. Pour participer a une réunion Zoom sur ordinateur ou appareil mobile, vous serez invité a téle-
charger et a installer Zoom lorsque vous cliquez sur un lien de participation.

200m

Sign In

2. Cliquez sur le lien recu par email, installez I'application si ce n’est déja fait lancez I'application si
elle est déja installée sur votre systeme

|
| Ouvrir Zoom Meetings ?

https://zoom.us souhaite cuvrir cette application.

[0 Toujours autoriser zoom.us & cuvrir les liens de ce type dans I'application associée

Quvrir Zoom Meetings
3. Saisissez le n° de réunion et votre nom d‘affichage.

4. Sivous étes connecté, changez votre nom si vous ne voulez pas que votre nom par défaut appa-
raisse.

) Aperu de la vidéo X

Toujours afficher la boite de dialogue d'apergu de la vidéo en rejoignant une vidéoconférence

Rejoindre avec une vidéo [MEEETTLNEEERERVLE]

5. Cliquez sur Rejoindre avec une vidéo pour activer votre caméra

N Vanassche
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Comment participer o une révnion sur Microsoft Teams ?

Il se peut que vous receviez une invitation a une réunion Teams. Ce service est payant et seules les

personnes disposant de I'abonnement peuvent créer des réunions Teams. Vous pouvez cependanty

participer gratuitement.

1. Lorsque quelqu’un vous invite a une réunion Teams, vous recevrez un email avec le lien a cliquer
pour accéder a la réunion

Vous étes invité a participer a une réunion Microsoft Teams

e appareil mobhile

liquez ici pour participer a la reunion

our en savoir plus | Options de réunion

2. Sivous disposez de I'application Teams installée sur votre ordinateur, votre navigateur va vous
proposer de |'ouvrir

Cuvrir Microsoft Teams ?

https://fteams.microsoft.com scuhaite cuvrir cette application.

[0 Toujours autoriser teams.microsoft.com & ouvrir les liens de ce type dans I'application associge

Ouvrir Microsoft Teams m

3. llest conseillé d'utiliser I'application plutot que le service en ligne (web)

Telecharger I'application Windows

;, Utilisez I'application de bureau pour une 1
expérience optimale

Continuer sur ce navigateur
Aucun téléchargement ou installation n'est
requis.

Ouvrir votre application Teams

®
* Vious avez déja installé I'application 7 Accédez 2
directement a votre réunion.

(1) Installez I'application si ce n'est déja fait
(2) Lancez I'application si elle est déja installée sur votre systeme

N Vanassche
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1. Utilisation courante d'un navigateur...

»# Google Chrome - Le g.- » Portal francophone di. [ Historique Nowvel ongiet i
C & % r @& O- F-
» Dot lib | Dotbox = Dotnews [+] Gmasil = hb | Ivonc-peavy = Google ) Dotclear ? Dovnload '-.'_l Faref o BP9 Autres favons

Goegle chrome - S[o

Boutons Précédent et Suivant

La fleche gauche sert a revoir la page Internet précédente ; la fleche de droite permet de voir a
nouveau une page déja vue avec le bouton précédent.

Bouton "Accueil"

Cette icone permet d'atteindre la page de démarrage (celle qui s'affiche automatiquement au
démarrage du navigateur ; on peut la modifier et méme en choisir plusieurs).

Ce bouton n'apparait pas par défaut mais peut étre ajouté via les paramétres de Chrome :

» Cliquez sur l'icone (située dans I'angle supérieur droit de la fenétre du navigateur) et sé-
lectionnez Paramétres.
»  Sous la section "Apparence", cochez le bouton Afficher le bouton Accueil.

* Le bouton Accueil s'affiche a gauche de la barre d'adresse.

Bouton "Favoris"

Ce bouton sert a enregistrer le site affiché dans la liste Favoris.

Menu [ Bouton "Parameétres"

Ce bouton permet de configurer les options Internet du navigateur, par exemple modifier la page
de démarrage (détaillé ci-apres).

N Vanassche
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Le Zoom

= —

Q w 'n' & Wi . ) . .
E Permet d'agrandir I'affichage du site (textes etimages) :
cliquer gauche sur le triangle et choisir le zoom (en %).

Mouvel onglet
Nouvelle fenétre
Mouvelle fenétre de navigation privée

Favoris 4

Edition Couper  Copier  Coller

Foom - |15 f:-a 5

Enregistrer |2 page sous...

Réactualiser la page en cours C

L'icéne de réactualisation de la page permet de recharger la page en cours et ainsi rafraichir les
données.

2. Gérer les onglets

R . ——

1. Qu'est-ce qu'un onglet ?

Un onglet est en quelque sorte une fenétre dans laquelle va s'afficher une page web. Pour ne
pas devoir fermer le navigateur ou l'ouvrir plusieurs fois pour voir un nouveau site, on peut utiliser
les onglets : chaque onglet permet de voir une page Internet différente.

2. Ouvrir un nouvel onglet

Pour ouvrirun nouvel onglet, cliquer sur le carré vide situé a droite du dernier onglet. Vous pouvez
également utiliser le raccourci clavier Ctrl+T pour ouvrir rapidement une page "Nouvel onglet".

Votre navigateur propose alors le plus souvent des liens vers les sites les plus souvent visités :
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# Google Chrome - Leg.- = | = Portail francophone .. E} Histongue Nouvel anglet
C & W » § 0 O &-
2 Dathib | Dotbox = Dotnews [ Grnail = Gib [] box-play ] Google () Dotclear (T3 Downloed [T Firefox BT Autres favons
Goegle chrome B=E

[ L] = |}
2 Paortail francophone | Portail romand swr | =1 Gl 2 lcones pro. la plus
' = : e e
] i s
— —— — 2 T
- ‘ |£ E. - 1 —- _— W
h i"é > 1 — = —
_— 5 '; & i
™ = =
M Trowwez un emplol A Google Chrome - Le > jobs ch - Le site de ok Parcourir tous les t
Recemment fermeés Y Logiciels et a 1 PantShop Ph Afichar Mislongue compiet »

Appuyez sur Cirl+J pour afficher [a kete des fichsers téldchargds. Découwez dautres raccourcs clams

Cette page est composée d'images miniatures et de liens des sites que vous avez récemment fermés.
3. La fonction mosaique

Celle-ci apparait automatiquement lorsque vous cliquez sur le bouton « Nouvel onglet »

La fonction mosaique est une sorte de page d'accueil contenant les sites récemment consultés et/ou
les plus utilisés. Chaque site visité va générer une vignette affichée dans la mosaique. Cliquez sur la
vignette de votre choix pour ouvrir le site concerné.

Note : si vous ne voyez pas la mosaique alors que vous avez cliqué sur le bouton nouvel onglet, vous
étes peut-étre sur la liste des applications. Sur le bas de la fenétre, vous trouverez deux liens. Celui
qui nous intéresse se nomme « les + visités ».

4. Fermer un onglet

Pour fermer un seul onglet : cliquez sur la croix symbolisant la fermeture ou cliquez avec la molette
de votre souris sur l'onglet que vous voulez fermer.

-8

B Fermer I'onglet (CEr+)
Contribuer Boutigue

e Page d'accueil... I'EI[

Fermer tous les autres onglets

Si, au contraire, vous avez trop d'onglets ouverts et vous ne souhaitez qu'en garder un, il suffit de
faire un clic droit sur I'onglet a conserver.
Cliquez ensuite sur 'option fermer les autres onglets.
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5. Ouvrir un site dans un nouvel onglet

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur un site Web pour accéder a des options permettant
de I'ouvrir dans un nouvel onglet, une nouvelle fenétre ou en mode incognito (navigation privée).
(Voirimage ci-dessous)

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Quvrir le lien dans une fenétre en navigation privés

Enregistrer le lien sous...

Copier 'adresse du lien

Copier Ctrl+C

Inspecter I'élément

Astuce

Pour ouvrir rapidement un site dans un nouvel onglet (par ex pour ne pas perdre la lecture de la
page en cours), cliquez sur la molette (roulette) de votre souris.

6. Mise en ceuvre ...

Prenons par exemple le portail de I'agriculture en Wallonie (http://agriculture.wallonie.be), choisissez un
article au hasard.

La page principale est parsemée d'hyperliens. Si nous souhaitons plus d'explications sur un lien en bleu, il
faut cliquer sur le lien. Or, I'ouverture de ce lien remplacera la page principale.

Si nous souhaitons ouvrir les liens pour les lire plus tard, sans effacer la page d'accueil, nous pouvons faire
un clic-molette sur un hyperlien, la page s'ouvrira alors dans un deuxiéme onglet.

Vous pouvez passer de I'un a I'autre en cliquant sur le titre de chaque onglet.

7. Epingler un onglet
Epingler un onglet va le laisser toujours ouvert, mais va le réduire sous forme d'icéne.
Clic droit sur I'onglet / Epingler I'onglet
8. Pour retirer I'épingle
Clic droit sur I'onglet / Retirer I'onglet
3. Définir votre page de démarrage et votre page d'accueil
Votre page de démarrage s'affiche lorsque vous lancez Chrome pour la premiere fois. Votre page d'ac-

cueil est la page a laquelle vous accédez lorsque vous cliquez sur le bouton Accueil. Ces deux pages ne
sont pas les mémes, sauf si vous les configurez ainsi*.

Définir votre page de démarrage — |la page de démarrage est celle qui s'affichent lorsque vous lancez
Chrome.

» Cliquez sur l'icone (située dans I'angle supérieur droit de la fenétre du navigateur) et sé-
lectionnez Paramétres.
=  Sous"Au démarrage", sélectionnez la ou les pages qui s'affichent lorsque vous lancez Chrome.

1 Si votre page de démarrage, votre page d'accueil ou votre moteur de recherche change soudainement, il est possible que
des logiciels malveillants soient installés sur votre ordinateur.
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Choisir votre page d'accueil - Votre page d'accueil s'affiche lorsque vous cliquez sur le bouton Ac-
cueil.

» Cliquez sur l'icone (située dans I'angle supérieur droit de la fenétre du navigateur) et sé-

lectionnez Parametres.
= Sous la section "Apparence", cochez le bouton Afficher le bouton Accueil.
= Sous "Afficher le bouton Accueil", choisissez Page Nouvel Onglet ou saisissez 'adresse web a

définir comme page d'accueil.

Apparence
Themes
Ouvrez le Chrome Web Store
Afficher le bouton Accueil .
Page Nouvel onglet

4. Utiliser I'historique
L'historique garde en mémoire les pages que vous avez visitées avec votre navigateur, par défaut pen-
dant une durée de 20 jours, de maniere a vous donner la possibilité d'y accéder directement par la suite,
sans devoir retaper I'adresse.

» Cliquezsurlicéne ~ (située dans I'angle supérieur droit de la fenétre du navigateur) et sélec-

tionnez Historique.
= QuCTRL+H

Chrome Historique ﬂ| Rechercher dans I'historique ]

Historique
Effacer les données de navigation...

Affichage de I'historique de cet appareil : en sav
Aujourd'hui - mercredi 3 juillet 2013
l; SansaFAQ < Main < Wiki O
g https://www.google.be/url?sa=t8trct=j8lq=&esrc=s&source=web8&cd=28ved=0CD4QFJA...
% | RESOLVED: Unable to remove Rockbox from Clip+; stuck in "bootloader” mode!

g https://www.google.be/url?sa=t8rct=j8q=&esrc=s8source=web&cd=18ved=0CDEQFA...

.google.be/webhp?sourceid=chrome-instant&ion=18&ie=UTF-8#sclient=psy-...
w.google.be/search?q=sanza+bootloader+ usb+ mode&loq=sanza+bootloader+...

D Sansa Fuze Firmware Update 01.02.31 & 02.03.33 - SanDisk Forums

| ] Updating the Sansa Fuze firmware

B https://www.google.be/url?sa=t&rct=j8iq= Besrc=s&isource=web&cd=28ved=0CEAQFA...

] Quick Steps to Upgrade Your Sansa Fuze Firmware
L'historique va lister tous les sites visités et les afficher de maniéere chronologique. Il dispose aussid'une
recherche efficace.
En regard de chaque ligne, un petit triangle de menu permet d'effacer la ligne de I'historique.
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5. Activer la navigation InPrivate
Lorsque vous l'activez, votre navigateur ouvre une nouvelle fenétre de navigation "InPrivate" et
toute navigation réalisée depuis cette fenétre ne laissera aucune trace d'historique ou de cookies.

Pensez

a activer le mode InPrivate chaque fois que vous naviguez sur |'ordinateur d'un ami ou

dans un Web Cafe!

Vous etes passe en mode navigation privee

Les pages que vous consultez dans les onglets de navigation privee ne sont
pas consignées dans historigue du navigateur, ni dans le dossier des cookies

ou I'historique des recherches, une fois gue vous aver fermé tous les onglets %

de navigation privée, Les fichiers télécharges et vos favoris sont toutefois
conserves, En savoir plus sur le mode navigation privee

5i vous passez en mode navigation privée, votre employeur, votre
fournisseur de services Internet ou les sites Web que vous consultez
pourront toujours avoir accés a votre historique de navigation.

» C(Cliquez sur l'icone (située dans I'angle supérieur droit de la fenétre du navigateur) et sélec-
tionnez Nouvelle fenétre de navigation privée.
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Exergons-nous :

Utiliser au mieux son navigateur

Affichez le site http://www.walloniedestinationqualite.be/

Testez quelques liens, revenez a chaque fois a la page d'accueil du site a I'aide du bouton Précédent
de votre navigateur.

Apres la visite de ce site, revenez a la page de démarrage de votre navigateur a |'aide du bouton
correspondant.

Affichez la page d'accueil du site http://www.destinationbw.be/
Quelles sont les brochures disponibles ? Comment les consulter ? Quelle est leur particularité ?

Affichez la page d'accueil de I'Afsca : http://www.afsca.be/
Accédez a la section Professionnels, en francais
Accédez aux check-lists utilisées lors de leurs inspections, est-il possible de les imprimer ?

Affichez le site http://walloniebelgiquetourisme.be/, observez la navigation principale et le footer
du site (le Footer désigne le bas d’une page)... En quoi le footer d'un site bien congu peut-il vous aider ?

Activez le mode de navigation privée

Affichez le site http://www.agri-web.eu, affichez le cours des marchés

Actualisez votre page plusieurs fois pendant la lecture des cours pour vous assurer qu'il s'agit bien
des derniéres données mises a jour.

Accédez au portail de la Wallonie http://www.wallonie.be/fr

Agrandissez le zoom de la page

Lisez deux sujets au choix sélectionnés a partir de la Page d'accueil du site mais dans un nouvel on-
glet

Revenez a la page d'accueil apreés lecture de chaque article en refermant les onglets correspondants

Affichez la page d'accueil du portail de I'agriculture wallonne http://agriculture.wallonie.be/
Vous souhaitez consulter trois catégories au choix de ce site, dans un nouvel onglet
Déplacez puis refermez ces onglets

- | Comment revenir a la page de démarrage « Nouvel onglet » de Google ?

~~3 | Affichez I'historique des pages visitées aujourd'hui,

Testez 3 liens de I'historique
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Objectif 4 [L'E-Mail]

1. Introduction

Le courrier électronique est I'outil le plus répandu d’abord dans I'Internet des entreprises mais aussi
pour le particulier. Il permet d’acheminer des notes, courriers, entre personnes éloignées.

Grace aux sites d'E-mail gratuit, tout le monde peut se créer une adresse E-Mail ! De plus, les utilisa-
teurs peuvent se trouver sur n‘importe quel ordinateur ayant acces a Internet.

Le nom anglais E-MAIL ADRESS est resté dans le langage, et les utilisateurs parlent de leur E-MAIL.
Les logiciels de courrier électronique permettent d’envoyer des documents attachés ainsi, via le cour-
rier, des utilisateurs peuvent s’échanger des fichiers (documents Word, logiciels, ...).

Les principes du courrier électronique

Chaque connecté a Internet posséde une ou plusieurs adresses de courrier Internet, on les appelle E-
MAIL ADDRESS, et le premier réflexe a avoir lorsque vous discutez avec un connecté est de lui don-
ner votre adresse E-MAIL et de lui demander la sienne.

A la différence du téléphone, le courrier électronique n’est pas anonyme dans la mesure ou votre cor-
respondant connait votre adresse dés que vous lui adressez un message.

Lorsque vous interrogez votre boite aux lettres électronique, vous consultez tous les courriers qui se
trouvent sur votre serveur de courrier.

Lorsque vous expédiez un courrier a quelqu’un, celui-ci sera envoyé dans la boite aux lettres de votre
destinataire, jusqu’a ce que celui-ci lise son courrier.

Le fournissenr d'accés de MA
transmel le courrier au fournisseur

d'accés de ses parents. Le fourmsseur d'accés des parents
pe— de M.A regoit le courrier et le
f 4 place dans leur boue aux lettres
| — située sur le serveur

';_I
B

M.A envoie un courrier électromque
destiné a ses parents.

Les parents recoivent le contenn
de leur boite aprés lavoir relevée.

Les adresses E-MAIL sont de la forme nom@organisation.domaine

Ex : nvanassche@hotmail.com
Une adresse Internet identifie aussi bien la personne que le serveur qu’elle utilise pour accéder a In-
ternet.

N Vanassche
http://www.nathalievanassche.be



Utiliser efficacement Internet dans des pratiques quotidiennes 23..

Les différentes parties d'une adresse E-Mail :

1ére partie (nom) : Indique le nom de l'utilisateur, il peut s'agir de son véritable nom, d'un surnom ou
d'unnomde code. Ex:zaza@compuserve.com ou 203543.23@ulysse.fr

2éme partie (@) : Il sépare le nom de la personne et son emplacement sur Internet, signifie littérale-
ment chez

3éme partie (Organisation + Domaine) : Indique le serveur utilisé pour abriter la boite a messages
Ex : yahoo.fr [ caramail.com / ibelgique.com / belgacom.net

Les adresses de courrier électronique exigent la plus grande exactitude. Toute erreur relative a I'or-
thographe, aux espaces, et tout caractére erroné peut empécher le message d'arriver a destination.
Il n'y a toutefois aucune différence dans I'utilisation des majuscules ou minuscules

2. Souscrire une adresse chez GMail

1. Accéder au site www.google.be et cliquez sur GMail
ou tapez directement https://mail.google.com

. puis

Tout Google avec un seul compte

Connectez-vous a votre compte Google.

2. Cliquer sur

Mot de passe

Besoin d'aide 7

D Rester connecté

Créer un compte
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3. Remplir le formulaire d’inscription

Nom

Choisissez votre nom d utilisateur 1) « Votre nom d’utilisateur » = votre identifiant
digma Votre adresse électronique compleéte (ex : dujardin-
sprl@gmail.com) constitue également votre identifiant
Créez un mot de passe Google ; c'est le premier élément qui vous sera demandé
pour vous connecter a un site de Google.

£

Je prafer

1 T

Sha

il
=
fu
i
(1]

Confirmez votre mot de passe

2) Le mot de passe
Le mot de passe est le deuxiéme élément (secret) qui per-
met de vous identifier. Attention, pour des raisons de sé-

Diate de naissance

Mois , . . .

curité, votre mot passe doit obligatoirement compter au
Sexe moins 8 caracteres. Il est recommandé de ne pas utiliser de
e : suites ou de mots simples, de mélanger des chiffres, des

Muméro de téléphone mobile lettres et des caractéres « exotiques ».

==
Votre adresse e-mail actuelle

3) Numéro de téléphone mobile

Confirmez que vous n'étes pas une machine Permet d'assurer la sécurité de votre compte, un sms peut
s i s bl S vous étre envoyé lors d’oubli de votre mot de passe.

n W 4) Votre adresse mail actuelle

: Permet d'assurer la sécurité de votre compte, un mail peut
b e vous étre envoyé lors d'oubli de votre mot de passe.
5) Confirmez que vous n’étes pas une machine

Paye Pour éviter la création massives d’adresses mail effectuée
Eints Unis (Untisd Haies) - par des machines

Vous devrez vous souvenir de votre compte gmail (par exemple « nomprénom ») et de votre mot de
passe.

C'est cet identifiant (login) et ce mot de passe que I'on vous demandera a chaque fois que vous vou-
drez avoir acces a votre boite a message, pensez a trouver un mot de passe suffisamment secret et
mémorisez-le !
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3. Utiliser GMail

3.1. Se connecter a son compte Email

Connexion

Tout Google avec un seul compte

Connectez-vous a votre compte Google.

Accéder au site www.google.be et cliquez sur

‘| ‘ Retournez sur le site
www.gmail.com , puis remplissez
votre « compte gmail » et « mot de

B Cliquez sur Connexion

Mot de passe

] Rester connects

Créer un compte

3.2. La boite de réception de Gmail :

Google EY *———— #recherche
mail (] Pus =

ooename e [N PR — ® romosons ‘

I Bolte de ricaption
Messages suivis
Messages smvoyes

Broulllons
#boitederéception Volra onglet “Priicinelé® 661 vide

AD Paiinsrs
Markating (1)
Prestataires

Plus =

q»«:ﬂ»n_ + PR i

#dossiers

#tri

Au premier coup d'ceil, gmail vous signifie le nombre de messages non lus contenus dans votre boite
de réception. Le lien hypertexte "boite de réception" permettant d'accéder a vos messages.

Les liens hypertextes a gauche de votre écran constituent votre "barre de navigation", ils contiennent
les différentes options disponibles avec gmail
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3.3. Utiliser la boite de réception

Google

| a ]
Gmail - ———TT‘I 6

i natouvan@gmail.com -

1-12 sur 12 o}
NOUVEAU MESSAGE &3 Principale 24 Réseaux sociaux ¥ Promotions
Boite de réception Bono Martin 1 30 sept
Messages suivis z
Important Bono Martin 30 sept
Messages envoyés Nathalie Vanassche Liste de courses : "Delhaize” - — Envoyé avec mol 26 sept
Brouillons (5) -
Spam Google Play Recu de votre commande Google Play paszée le 13-sept-201 13 sept.
Corbeille Nathalie Vanassche (Goog.|  test de partage (natouvan@gmail.com) - J'ai p: 9 sept
;?r?;: & xavier dupon@miele be RE Le nouvel ami de mon fils - Atlend que je parte 25 mai
Plus - xavier dupon Re: Le nouvel ami de mon fils - Futhir 25 mai
- = Google Play Recu de votre commande GoogleRlay 19 mai
= Brasseur D [demArche] Re: Fwd: Doc ccm - MgsetD. Brasseul 9 mars
Rechercher des contac
moi (aucun objet) = 021122012
o mailmth@gmail com
ad copies Rudy Renard Convertir Flash en htmi5 ____ - hitp //tv adol fl it-fo jsipi t 18/09/2012
Bona Martin marc jacquet TR: Dossiers web provisoires - Jac le paux A ne pas divulguer Bisous = 05i07/2012
cathering peters
contact 4,62 Go {30 % Nytitisés sur 15 Go & Google 2013 - Conditions d'utilisation et confidentialité
i Gérer Demigre activité sur le compte i1y a 5 jours

Détails
maison

Renard Rudy
Xavier Dunon
Xo

Nom et prénom de I'expéditeur de votre message

L'objet/le sujet du message

Date et heure a laquelle le message a été envoyé

Permet de supprimer les messages cochés (Pour vider tous les messages, cliquer sur cocher
tout (6)).

5. Permet de naviguer dans les pages de messages (s'il y en a beaucoup)

SwW oo

Lorsqu’un message est sélectionné, plus d'actions deviennent disponibles :

= a L [ ] 2 A J Plus

De gauche a droite :
Outils de sélection (les messages lus, non lus, comportant un suivi particulier, ...)

Déplacer vers un dossier d'archivage B Archiver

Signaler comme spam (courrier publicitaire non désiré) <

Supprimer @ Signaler comme spam
Déplacer vers un dossier personnel (dans un but de classe-

W Supprimer
ment) L PP

Ajouter un libellé I Déplacer vers

i Libellés

Certains boutons, comme "Archiver", "Signaler comme spam" et "Libellés", s'affichent
uniquement si vous avez sélectionné ou ouvert un message.

3.4 Lire ses messages

= Pour lire un message regu : cliquer sur |'objet du message

Google Play Regu de votre commande Google Play passée le 13-sept -2013 - Google Play Merci Vous avez effectué un achat auprés de AlerteGPS sur Google Play. Numéro de 13 sept
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Re: Série tv Boite de réception  x -
W™ Bono Martin — 30 sept. - -
amoi - \w le message ? /
]
Le message Qui d’autre a regu le message ? Répondre

Les autres messages échangés
traitant du méme sujet

-

» Cliquez sur Afficher le détail = pour obtenir plus d’info sur le message

3.5 Répondre a un message :

= Cliquer sur l'icone représentant une fléche située dans I'angle supérieur droit du message que

VOUS avez regu. ) , cliquez ensuite sur Envoyer.

Ou

= C(Cliquer dans la zone sous le message et de saisir votre texte, cliquez ensuite sur Envoyer.

= Sile message a été envoyé a plusieurs destinataires et que vous souhaitez répondre a tous, cli-
quez sur Répondre a tous dans la zone située sous le message et saisissez votre texte.

* Vous pouvez également cliquer sur la fleche orientée vers le bas située a coté du bouton "Ré-

T . \ ™ |7
pondre", puis sélectionner Répondre a tous.
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3.6 Ecrire un message

» Cliquez sur « nouveau message » dans le menu de gauche, la fenétre de rédaction qui s'af-

fiche (en bas de I'écran) n'occupe pas toute la page Gmail.

Q, Rechercher dans les messag = ® @ @ °
- -
=]
Christine Elaire
/]
Patsice, moi 2 i test !
Plus
R A
* Vous pouvez rédiger deux messages en méme temps.
= M Gmail Q  Rechercher d 5 mes - ® & @ o
b Nouvesu message .
O erincipale 3 Réseaur ’ ¥ Promatior
Chrigtine Elaire Volci comment enregistrer un contact depuls lemail mple survole w da lexpédit
L]
mai Test drenvol de mess U
Patrice, mo Cet emall est trés important | (Non. en vrai, c'est juste un test._) - last do 1é o lur 020 & 15:45, Patrice Khal scor il
Plus
= Nouvelle réunion
B Rejoindre une réunion
s Cordialement
o oo :
Joan Céplus
Mon Joll Tuto
i ftion i
T
or un
2 9 L

1. Le champ A correspond a I'expéditeur principal de I'Email
A mesure que vous ajoutez des lettres, la fonctionnalité de saisie semi-automatique de Gmail vous pro-
pose les adresses de la liste de Contacts susceptibles de correspondre.

2. Le champ Cc correspond aux personnes qui recevront une copie de I'Email.
Utilisez la fonction de copie lorsque vous souhaitez inclure d'autres destinataires dont les réponses sont
les bienvenues, mais pas indispensables.

3. Le champ Cci correspond aux personnes qui recevront une copie de I'Email sans que leurs adresses
email figurent sur les messages recus (copie carbone invisible)

Le champ de copie carbone invisible (pour l'afficher, cliquez sur Ajouter un champ Cci) vous permet de
masquer les noms et les adresses des destinataires. Ainsi, aucun d'entre eux n'a connaissance des autres
destinataires.

4. Le champ objet correspond au sujet du message
5. Rédigez votre message : cliquez dans la grande zone vierge et saisissez votre texte.
6. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Envoyer au bas de la fenétre de rédaction.
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Mise en forme du texte : cliquez surl'icone — pour appliquer une mise en forme a votre message

(taille de police, soulignement, liste a puces, etc.).

0
Pieces jointes : cliquez sur le trombone = pour joindre des fichiers a votre message. Vous pouvez

également afficher le menu des options d'insertion en passant la souris sur cette icone.

Options d'insertion : passez la souris sur le signe plus pour insérer des photos, des liens, des
émoticones ou encore des événements Google Agenda. Ce menu s'affiche également lorsque vous
passez la souris sur le trombone.

Suppression : cliquez sur la corbeille pour supprimer le brouillon.

Autres options : cliquez sur ce menu © pour afficher des outils supplémentaires (correction ortho-
graphique, rédaction en texte brut, impression, ajout de libellés et insertion des pieces jointes d'ori-
gine, par exemple).

Taille de la fenétre : pour rédiger votre message en plein écran, cliquez sur la fleche " en haut 3
droite de la fenétre de rédaction.

3.7 Utiliser le carnet d’adresses

* A mesure que vous ajoutez des lettres, la fonctionnalité de saisie semi-automatique de Gmail
vous propose les adresses de la liste de Contacts susceptibles de correspondre, il suffit de cli-
quer dessus

= (Cliquez surle A permet d'afficher la liste de contacts présente dans le carnet d'adresses
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Exergons-nows :
L’E-Mail

a1 AULE

Havey

~ ‘ Envoyez la définition de « I'arobase » a la personne assise a votre gauche

.-\)

Choisissez une image extraite d'un site internet au choix et envoyez-la par e-mail a la personne assise a
votre droite, mettez-vous en copie.

~ \ Répondez aux emails requs
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Objectif 5 [Utliser uwn motewr de recherche ...]

1. A quoiservent les moteurs de recherche ?

= Oncompare souvent l'Internet a une gigantesque bibliothéque. On compte en effet, ala veille
du prochain millénaire, prés d'un milliard de "pages" Web et des milliers s'y ajoutent chaque
jour. Ainsi estime-t-on que cette bibliothéque virtuelle double en volume tous les dix-huit mois.

* Mais, a la différence d'une bibliothéque, les livres ou documents n'y sont pas rangés selon une
classification précise. Pour la bonne raison que I'Internet n'obéit pas a une instance qui régule-
rait 'ensemble du contenu.

= Bref, cette bibliotheque ne nous serait d'aucun secours s'il n'y avait malgré tout un semblant
de catalogue ou d'index. D'ou l'importance des outils de recherche. Qu'ils soient nationaux
ou internationaux, généralistes ou spécialisés, ils sont devenus les agents indispensables du
Web.

= Biendesinternautes, apres avoir formulé une requéte aupres d'un moteur de recherche, se sont
vus submergés par des milliers de réponses sans grand rapport avec l'information recherchée.
Pour arriver au résultat requis, il faut donc apprendre a manier ces outils de recherche.

2. Les principes de base

Principe Exemples
Définissez votre sujet de recherche avec préci- «recherchegoogle»
sion « effectuer une recherche efficace sur google »

Identifiez clairement tous les mots ou concepts liés a votre sujet

Attention a I'ordre des mots, certains moteurs accordent la priorité de recherche au mot-clé placé
en premier lieu dans votre requéte.

Choisissez les termes qui pourront décrire ces concepts, des adjectifs par exemple

Repérez des synonymes ainsi que des dérivés des mots clés

Inutile de taper les termes courants tels que les articles (le, la, du ...) ou la ponctuation, ils sont
automatiquement exclus.

Google n'est sensible ni a la casse ni aux accents « frangais », « francais », « FRANCAIS » et
ou autres signes « FRANCAIS » sont équivalents

Vous pouvez a priori vous contenter de la forme au singulier, le moteur ayant la capacité de remon-
ter les formes au pluriel
Les différentes variantes linguistiques et géo- | Une recherche ciblée sur un service belge a plus
graphiques de chance d'aboutir a partir de

www.google.be (sites d’extensions .be et ser-
veurs hébergés sur des adresses ip belges).

Cibler I'origine ou la langue des résultats grace | Aprés avoir effectué une recherche, le bouton
aux outils de recherche de Google "Outils de recherche" permet d’accéder a un
menu donnant acces a plusieurs filtres : langue,
date, type de résultat.

Vous avez la possibilité de limiter votre re- Pour ce faire, il vous suffit de cliquer en haut sur
cherche a un type de contenu spécifique. «vidéos» ou «images» ou «actualités » ou
«livres»...
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cher l'intégralité des résultats de recherche.

Apercus des recherches associées apparaissant dans le haut de la page permet, notamment pour
les images, d’obtenir un apercu des nouveaux résultats, puis cliquer sur les liens proposés pour affi-

Utiliser le lien de « recherche avancée »

En cliquant sur le lien (via Paramétres en bas de
I’écran), vous pourrez définir des critéres de re-
cherche précis : recherche d'une expression parti-
culiére, écrite dans une langue spécifique, recen-
sée par le moteur de recherche depuis x jours,
dans un format de fichier spécifique, publié sur
un site Internet en particulier ...

4. Optimiser ses recherches ...

Se familiariser avec la syntaxe de recherche propre a Google, permet de passer outre le lien de «re-
cherche avancée» et ainsi gagner un temps considérable.

[Rechercher un ou plusieurs mots]

Google renvoie toujours la liste des pages conte-
nant tous les mots spécifiés dans la barre de re-
cherche.

« formation agriculture biologique » retourne les
pages contenant tous les mots spécifiés

[Rechercher plus précisément]

Il est conseillé, pour limiter le nombre de résul-
tat, de mettre entre guillemets les termes fai-
sant partie d'une expression

« " formation agriculture biologique a wavre" »

permet d’obtenir la liste de tous les sites conte-

nant cette expression exacte (les mots dans ce
méme ordre).

[Exclure des mots de sa recherche]
Pour filtrer encore plus les résultats on peut en-
lever des mots?

« formation agriculture biologique —wavre »
enléve les formations sur la ville de Wavre a
I'aide de l'opérateur « - »

2>

Si vous ne trouvez aucun résultat pertinent dans les dix ou vingt premiers résultats de recherche

de votre moteur, il y a peu de chances d'en découvrir plus loin. Les résultats sont en effet clas-
sés par ordre de pertinence. Ne perdez pas votre temps a parcourir les autres pages de résul-
tats. Vérifiez plutot la formulation de votre requéte et essayez de la rendre plus spécifique.

Si par contre vous trouvez un résultat pertinent, il arrive bien souvent que la page en question

vous fournisse des liens intéressants vers d'autres pages pertinentes. Explorez-les, ils peuvent

vous éviter bien des recherches inutiles.

2 Commelle OR, le NOT est basé sur les opérateurs booléens, du mathématicien George Boole (1815-1864) qui a systématisé une lo-
gique qui porte son nom. Utilisés au sein de requétes, ils permettent de préciser et de limiter considérablement I'étendue de la re-

cherche en définissant des rapports logiques entre les mots-clés.

N Vanassche
http://www.nathalievanassche.be




Utiliser efficacement Internet dans des pratiques quotidiennes 33.'

~

N

o n o p W

10.

Exergons-nous :

Utiliser efficacement un moteur de recherche

En utilisant les différents outils de recherche ou directement des URL que vous connais-
sez, trouvez les informations suivantes :

Vous souhaitez vous informer sur I'agriculture biologique en belgique
Trouver I'explication et la représentation de la pyramide de Maslow
Ou se situe Poilvache ? Qu'est ce que c’est ?

Trouvez des ouvrages de Francoise Dolto.

Trouvez des photos de peintures présentées au Louvre.

Pour un concours, vous devez vous informer sur les personnages du livre « Les dix petits
Négres » d'Agatha Christie.

Vous devez vous informer sur I'histoire de I'Euro.
Vous devez également trouver un beau logo représentant cette monnaie.

Comment vous y prendriez-vous pour comparer les taux d'intérét proposé par les banques
pour un emprunt hypothécaire ?

Quel est le philosophe qui a dit « je sais que je ne sais rien » ?

Combien de biéres bénéficient du label « Authentic Trappist Product » ?
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